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AI DOCENTI

ALLA D.S.G.A.

AL PERSONALE A.T.A.
AL SITO WEB

Circ. n® 37
OGGETTO: PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA. ANNO SCOLASTICO 2024-2025.

In riferimento all’oggetto si include di seguito il piano annuale delle attivita deliberato nel Collegio del
10/09/2024.

11 Dirigente scolastico
Limbania Maria Rombi

FIRMA AUTOGRAFA SOSTITUITA A MEZZO
STAMPA AI SENSI DELL’ART.3, COMMA 2,

DEL D.L.VO. N.39/93
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Piano annuale degli impegni e delle attivita del Personale docente — a. s. 2024-2025
Deliberato nella seduta del Collegio dei Docenti del 10.09.2024 e passibile di modifiche/integrazioni
CALENDARIO ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO
ed altre attivita complementari
A.S. 2024/2025

Il presente documento contiene il Piano annuale delle attivita di cui al seguente Art. 44 del CCNL 2019-2021 e ha valore di prescrizione
di servizio.

Art. 44 Attivita funzionali all'insegnamento

1. L'attivita funzionale all'insegnamento € costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti
scolastici. Essa comprende tutte le attivita, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione,
documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni
e I'attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative:
a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

b) alla correzione degli elaborati;

c) ai rapporti individuali con le famiglie.

3. Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attivita di programmazione e verifica di inizio e fine anno e
I'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attivita educative nelle
scuole dell’infanzia e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue;

b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione, inclusi i gruppi di lavoro operativo per
I'inclusione. Nella programmazione di tali attivita occorrera tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi
superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue;

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.

S| PRECISA:

Eventuali modifiche, sempre possibili, al presente calendario, dettate da esigenze sopraggiunte e non previste saranno tempestivamente
comunicate.

Ogni docente puo essere impegnato in tali attivita per un numero di ore non superiore alle 80 ore (40 attivita collegiali e 40 di attivita
inerenti i consigli di classe).

| docenti impegnati con orario cattedra articolato su piu scuole parteciperanno alle varie attivita funzionali all'insegnamento in
proporzioneall’orario/cattedra assegnato a questa scuola.

Gli stessi docenti sono invitati a proporre il relativo calendario delle presenze entro ottobre 2024.

| docenti impegnati su piu scuole faranno pervenire al dirigente i piani delle attivita delle istituzioni scolastiche ove completano.

Indicazioni di carattere generale sui Consigli di Intersezione/Interclasse/Classe (C.d.C.)

Le convocazioni e gli ordini del giorno delle riunioni saranno comunicati attraverso circolare;

In assenza del Dirigente Scolastico, i coordinatori di classe saranno delegati a presiedere i Consigli e gli scrutini, in quest’ultimo caso a
seguito di formale incarico;

In assenza del coordinatore di classe e delegato a presiedere il Consiglio di classe, ove non diversamente specificato, il componente pil
anziano del Consiglio;

Al fine di renderne efficaci le delibere, i verbali delle riunioni degli OOCC, debitamente sottoscritti, dovranno essere redatti entro 5 giorni
firmati e inviati alla mail istituzionale -caic84200p@istruzione.it con I'indicazione in oggetto “Consiglio di classe xxx — Mese Anno-Plesso
es primaria , comune ”;

Gli assenti alle riunioni collegiali che non abbiano ottenuto preventiva formale autorizzazione provvederanno a fornire giustificazione
scritta entro le 24 ore successive alla riunione, come per le altre tipologie di assenza;

Gli insegnanti esonerati o assenti con autorizzazione del dirigente dai Consigli di classe, sono tenuti a fornire per iscritto ai membri del
Consiglio gli elementi necessari per una completa discussione, valutazione e/o programmazione degli interventi nelle classi;

Sono escluse dal presente calendario le attivita aggiuntive compensate attraverso fondi del P.A. o del F.I.S,;
La verbalizzazione delle sedute e affidata al segretario individuato.
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Riunioni di GLO-GLI

Le riunioni di Gruppo di lavoro operativo (GLO) per gli alunni interessati da disabilita e di Gruppo di lavoro per I'Inclusione operativo
(GLIO) per gli alunni con altri B.E.S. sono previste dal presente Piano, ma non sono al momento calendarizzate.

Le date e gli orari saranno stabiliti in corso d’anno sulla base degli accordi con le strutture aventi in carico gli alunni e con gli EE.LL. in
relazione alle scadenze di rito e alle esigenze che verranno a manifestarsi in corso d’anno.

Alle riunioni di GLO-GLIO prende parte I'intero consiglio, nel rispetto dei limiti contrattuali. In corso d’anno sono effettuate due riunioni
di GLO, all'inizio e alla fine dell’anno. | P.E.l. e i P.D.P. vengono monitorati in corso d’anno nelle riunioni di C.d.C. Ove necessario, oltre
alla convocazione di GLO straordinario, € possibile programmare un GLO intermedio.

Le riunioni del C.d.C., anche in forma ridotta o ristretta, come Gruppo di lavoro per I'inclusione operativo (GLIO) saranno convocate in
caso di necessita e su richiesta delle famiglie per la predisposizione e revisione/integrazione dei P.D.P. durante tutto I'arco dell’anno
scolastico.

Durata delle riunioni e impegni dei docenti

Durante il corso dell’a. s., dovra essere garantito il numero legale per la validita delle sedute degli 00.CC. programmate e per le riunioni
in convocazione straordinaria, senza eccedere comunque il monte ore previsto dal CCNL.

Nei C. d.C. & prevista la partecipazione dei genitori negli ultimi 15/20 minuti, fatti salvi particolari casi per i quali la circolare di
convocazione riportera diverse disposizioni.

La durata delle riunioni di GLO-GLIO e di norma di 30 minuti.

| Consigli di Classe straordinari della scuola secondaria di | grado che si rendono necessari per I'adozione di provvedimenti disciplinari
hanno la durata di 15/20 minuti per ciascun alunno interessato.

Atal fine:

per quanto riguarda le attivita di cui al C.C.N.L. 2019/2021 Art. 44 comma 3 punto b, i docenti con pil di 6 classi, ovvero quelli con c. o.
e. 0 spezzoni orari in altre scuole avranno cura di verificare puntualmente il monte ore complessivo annuale e di accordarsi,
preventivamente, con i colleghi del Consiglio di classe per alternarsi nella partecipazione alle riunioni, se cio dovesse rendersi
strettamente necessario. La comunicazione dell’assenza programmata dovra essere inviata con congruo anticipo prima dello svolgimento
della riunione e deve contenere il numero di ore gia svolte e il numero di ore da svolgere secondo il presente calendario;

Impegni dei docenti e indicazioni operative

Sono programmate per il corrente a.s. le seguenti prove condivise di Istituto a cura dei docenti e dei Dipartimenti Disciplinari
(Dipartimento Umanistico: Italiano, Storia; Geografia, R.C.; Dipartimento Scientifico: Matematica, Scienze, Tecnologia; Dipartimento
Linguistico: 1° e 2° Lingua Straniera; Dipartimento Artistico: Musica, Arte, Ed. Motoria, Strumento; Dipartimento inclusione) interessati
con la seguente tempistica:

Prove parallele:

Iniziali (mese di settembre)

Finali (mese di maggio).

Saranno effettuate nella finestra di somministrazione, che verra comunicata dall’Invalsi, le prove nazionali per le classi seconde e quinte
primaria e CBT per le classi terze della scuola secondaria di | grado.

Nelle pagine seguenti & presente la programmazione delle seguenti attivita:

attivita del Collegio dei Docenti, Dipartimenti Disciplinari, Commissioni e Gruppi di lavoro (G.d.L.) e dei Colloqui generali con i genitori;
attivita dei ConsiglidiIntersezione/Interclasse/Classe, eccettuati quelli per i quali si rendera necessaria la convocazione straordinaria
per provvedimenti disciplinari e dei GLO/GLIO.

Ainizio anno sono, inoltre, fornite le indicazioni operative relative ai principali adempimenti degli 00.CC..

E. Orario di lavoro e di servizio

L’attivita di insegnamento settimanale e pari a: 18 ore per la scuola secondaria di primo grado; 25 ore per la scuola dell'infanzia; 22 ore
+ 2 ore di programmazione) per la scuola primaria. Le 2 ore di programmazione sono effettuate con cadenza settimanale di martedi n
incontri di 2 ore in orario pomeridiano.

Per assicurare |'accoglienza e la vigilanza degli alunni, i docenti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni
antimeridiane e pomeridiane; all’uscita, i docenti devono assistere gli alunni, accompagnandoli fino al portone_d’ingresso.

Mensa per la Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria: il servizio prestato per la vigilanza e I'assistenza degli alunni durante la mensa

costituisce attivita educativo-didattica.

E. Relazioni scuola-famiglia

Ogni docente della Scuola Infanzia e Primaria assicura il ricevimento dei genitori, secondo le necessita.

| docenti della Scuola Secondaria di | Grado assicurano il ricevimento dei genitori su appuntamento e, in aggiunta, in tutti i casi necessari.
La comunicazione alle famiglie sull’andamento degli apprendimenti e del comportamento degli alunni viene comunque effettuata per
qguadrimestre, mediante i colloqui generali.
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PROGRAMMAZIONE MENSILE DEGLI IMPEGNI
SCUOLA DELLINFANZIA A.S. 2024/25

PRIMO GIORNO DI SCUOLA: 12 SETTEMBRE 2024

DATA

SEDE

ORARIO

ATTIVITA

Art. 29 Comma 3 Lett.a40 h

Art. 29 Comma 3 Lett. b
40 h

SETTEMBRE 2024

Lunedi 2/09/2024

8.30 Presa di servizio docenti nuovo ingresso

Martedi Centro sociale 9:30-11.30 Collegio 2
3/09/2024
Mercoledi Scuola infanzia 09:00-12:00 Lavori inizio anno 3
4/09/2024 Decimoputzu
Giovedi Scuola infanzia 09:00-12:00 Lavori inizio anno 3
5/09/2024 Decimoputzu
venerdi Scuola infanzia 09:00-10.00 Interplesso 2
6/09/2024 Decimoputzu 10.00-12:00 Intersezione
Martedi Centro sociale 9:00 - 11.00 Collegio 2
10/09/2024
Mercoledi 11 Nei plessi 9:00-11:00 Verifica dei plessi 2
Mercoledi 25 Scuola Infanzia—nei | 14.00-16.00 Linee comuni programmazione 2
plessi intersezione
TOTALE 12 4
OTTOBRE 2024
Giovedi 17 Nei plessi 16.15-17.15 Assemblea con le famiglie 1
Assemblea dei genitori per
17.15-19.15 elezione rappresentanti
votazioni
Giovedi 17 Nei plessi 17.15-18.15 intersezione 1
TOTALE 1 1
NOVEMBRE 2024
Martedi 19 Nei plessi 16.15-17.15 Intersezione con Insediamento 2
genitori
17.15-18.15 Intersezione tecnica
Mercoledi 27 17.00-19-00 Dipartimenti in verticale 2
TOTALE 2 2
DICEMBRE 2024
Venerdi 13 Nei plessi 16.15-18.15 Colloqui con le famiglie 2
Martedi 17 Centro sociale 17.15-19.15 Collegio 2
TOTALE 4 0
GENNAIO 2025
Lunedi 13 Nei rispettivi plessi 16.15-18.15 Incontro con le famiglie per 2
iscrizioni a. s. 2024/2025
Mercoledi 29 Nei rispettivi plessi | 16.15-18.15 Consiglio Intersezione 2
TOTALE 0 4
FEBBRAIO 2025
Lunedi 24 da definire 17.00-19. 00 Dipartimenti in verticale 2
TOTALE 2 0
MARZO 2025
Giovedi 20 Nei plessi 16.15- 18.15 Intersezione 2
TOTALE 0 2
APRILE 2025
Martedi 15 Nei plessi 16.15- 18.15 Colloqui 2
TOTALE 2 0
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MAGGIO 2025

Martedi 7 Nei plessi 16.15-17.15 Intersezione tecnica 2
17.15-18.15 Intersezione con genitori
Lunedi 19 Centro sociale 17.00-19.00 Collegio 2
TOTALE 2 2
GIUGNO 2025
Giovedi 19 Da definire 16.15-18.15 Interplesso lavori fine anno 2
Venerdi 27 Centro sociale 17.00-19.00 Collegio 2
Nei plessi Attivita fine anno 2
da definire Attivita formativa
TOTALE 2 4
TOTALE COMPLESSIVO 27 19
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PROGRAMMAZIONE MENSILE DEGLI IMPEGNI
SCUOLA PRIMARIA A.S. 2024/2025

DATA

SEDE

ORARIO

ATTIVITA

Art. 29 Comma 3 Lett. a40 h

Art. 29 Comma 3 Lett. b
40 h

SETTEMBRE 2024

Lunedi 2/09/2024

8.30 Presa di servizio

docenti nuovo ingresso

Martedi Centro sociale 9:30-11.30 Collegio 2
3/09/2024
Mercoledi Scuola primaria 09:00-12:00 Lavori inizio anno 3
4/09/2024 Decimoputzu
Giovedi Scuola primaria 09:00-12:00 Lavori inizio anno 3
5/09/2024 Decimoputzu
venerdi Scuola primaria 09:00-10.00 Interplesso 2
6/09/2024 Decimoputzu 10.00-12:00 Intersezione
Martedi Centro sociale 9:00 - 11.00 Collegio 2
10/09/2024
Mercoledi 11 Nei plessi 9:00-11:00 Verifica dei plessi 3
Mercoledi 25 Scuola primaria 14.00-16.00 Interclasse tecnica di plesso
TOTALE 13
OTTOBRE 2024
Mercoledi 16 Scuola primaria 16.45- 17:45 Assemblea dei genitori per 1
proprio plesso elezione rappresentanti
Mercoledi 23 Scuola primaria 16.45-18.45 interplesso 2
interplesso plesso
di Decimoputzu
TOTALE 1 2
NOVEMBRE 2024
Mercoledi 13 Propria sede 16.45-18.45 Interclasse Insediamento con 2
genitori
Mercoledi 27 17.00-19-00 Dipartimenti in verticale 2
TOTALE 2 2
DICEMBRE 2024
5 giovedi Scuola primaria 16.45-18.45 Elaborazione prove condivise 2
interplesso plesso
di Siliqua
Mercoledi e Propria sede 16.45-18.45 Colloqui con le famiglie 2
Giovedi 12-13
Martedi 17 Scuola secondaria | 17.15-19.15 Collegio
TOTALE 4 2
GENNAIO 2025
Giovedi 16 Propria sede 16.45-18.45 Incontro con le famiglie per 2
iscrizioni a. s. 2024/2025
Lunedi 27 Propria sede 17.00-19.00 Consiglio Interclasse 2
TOTALE 0 4
FEBBRAIO 2025
Dal3al7 Come indicato in Scrutini 1°quadrimestre
circolare
Lunedi 24 17.00-19. Dipartimenti in verticale 2
TOTALE 2 0
MARZO 2025
Mercoledi 26 Propria sede 16.45-18.45 Interclasse
TOTALE 0
APRILE 2025
Mercoledi 3 Sedi di servizio 16.45-18.45 Interclasse 2
Giovedi 10 Sedi di servizio 16.45-18.45 Colloqui con le famiglie 2
Venerdi 11
TOTALE 2 2
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MAGGIO 2025

venerdi 8 Sedi di servizio 16.45-18.45 Interclasse tecnica con genitori 2

Lunedi 19 Scuola secondaria | 17.00-19.00 Collegio 2

lunedi 26 Scuola primaria 16.45-18.45 Interplesso per classi parallele 2
Decimoputzu

TOTALE 2 4

GIUGNO 2024

Dal 7 al 12 Scuola secondaria Vedi circolare Scrutini

Venerdi 28 Scuola secondaria | 17.00-19.00 Collegio 2

15-24 Attivita di fine anno 4

Attivita formativa| Nei plessi Da definire

TOTALE 2 4

TOTALE COMPLESSIVO 28 26
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SCUOLA SECONDARIA “GRAMSCI” DECIMOPUTZU VILLASPECIOSA A.S. 2024/2025

PROGRAMMAZIONE MENSILE DEGLI IMPEGNI

DATA SEDE ORARIO ATTIVITA Art. 29 Comma 3 Lett.a40 h IArt. 29 Comma 3 Lett. b
40 h
SETTEMBRE 2024
Lunedi 2/09/2024 8.30 Presa di servizio docenti nuovo ingresso
Martedi Centro sociale 9:30-11.30 Collegio 2
3/09/2024
Mercoledi Scuola primaria 09:00-12:00 Lavori inizio anno 3
4/09/2024 Decimoputzu
Mercoledi Scuola primaria 09:00-12:00 Lavori inizio anno 3
5/09/2024 Decimoputzu
Giovedi Scuola primaria 09:00-10.00 Consigli di 3
6/09/2024 Decimoputzu 10.00-12:00 classe
Venerdi 8 Scuola secondaria 09.00-12.00 Collegio dei docenti
Lunedi Nei plessi 09.00-12.00 Attivita plessi 3
09/09/2024
Martedi Centro sociale 9:30-11.30 Collegio 2
10/09/2024
Lunedi 30 Scuola secondaria 14.30-16.30 Consigli di classe per 3
Decimoputzu classi parallele
TOTALE 15 6
OTTOBRE 2024
8-9-10 Scuola secondaria Vallermosa C+ Siliqua corso A Consigli di classe 3
15:00-16:00 classi prime
16:00-17:00 classi seconde
17:00-18:00 classi terze
Siliqua corso B+ Decimoputzu corso
A+C
15:00-16:00 classi prime
16:00-17:00 classi seconde
17:00-18:00 classi terze
18:00-19:00 (corso C)
Decimoputzu corso B+ Villaspeciosa
A+B
15:00-16:00 classi prime
16:00 -17:00 classi seconde
17:00-18:00 classi terze
18:00-19:00 (corso B)
Mercoledi 18 Scuola secondaria 15:00-16.00 Assemblea dei genitori 1
per elezione
rappresentanti
TOTALE 0 4
NOVEMBRE 2024
20-22-25 Scuola secondaria nei | Siliqua corso B+ Decimoputzu corso Consigli di classe con 3
rispettivi plessi A+C genitori
15:00-16:00 classi prime
16:00 -17:00 classi seconde
17:00-18:00 classi terze
18:00-19:00 (corso C)
Decimoputzu corso B+ Villaspeciosa
A+B
15:00-16:00 classi prime
16:00 -17:00 classi seconde
17:00-18:00 classi terze
18:00-19:00 (corso B)
Vallermosa C+ Siliqua corso A
15:00-16:00 classi prime
16:00 -17:00 classi seconde
17:00-18:00 classi terze
Mercoledi 27 17.00-19-00 Dipartimenti in verticale
TOTALE 0
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DICEMBRE 2024

Giovedi 12
Venerdi 13

Propria sede

15.30-17.30

Colloqui con le famiglie

Martedi 17

Scuola secondaria

17.15-19.15

Collegio

TOTALE

GENNAIO 2024

Lunedi 13

Scuola secondaria
proprie sedi

15-00-17-00

Consiglio orientativo
classi 37

TOTALE

FEBBRAIO 2024

Dal3al7

Come indicato

circolare

Siliqua corso B+ Decimoputzu corso
A+C

15:00-16:00 classi prime

16:00 -17:00 classi seconde
17:00-18:00 classi terze

18:00-19:00 (corso C)

Decimoputzu corso B+ Villaspeciosa
A+B

15:00-16:00 classi prime

16:00 -17:00 classi seconde
17:00-18:00 classi terze

18:00-19:00 (corso B)

Vallermosa C+ Siliqua corso A
15:00-16:00 classi prime
16:00-17:00 classi seconde
17:00-18:00 classi terze

Scrutini 1°quadrimestre

Lunedi 24

17.00-19.00

Dipartimenti in verticale

TOTALE

MARZO 2024

17-18-19

Scuola secondaria

Decimoputzu corso B+ Villaspeciosa
A+B

15:00-16:00 classi prime

16:00 -17:00 classi seconde
17:00-18:00 classi terze

18:00-19:00 (corso B)

Siliqua corso B+ Decimoputzu corso
A+C

15:00-16:00 classi prime

16:00 -17:00 classi seconde
17:00-18:00 classi terze

18:00-19:00 (corso C)

Vallermosa C+ Siliqua corso A
15:00-16:00 classi prime
16:00 -17:00 classi seconde
17:00-18:00 classi terze

Consigli di classe con
genitori

TOTALE

APRILE 2024

Mercoledi 23
Giovedi 24

Scuola secondaria

15.00-18.00

Colloqui con le famiglie

TOTALE

MAG

GIO 2024

5-6-7

Scuola secondaria

Siliqua corso B+ Decimoputzu corso
A+C

15:00-16:00 classi prime

16:00 -17:00 classi seconde
17:00-18:00 classi terze

18:00-19:00 (corso C)

Decimoputzu corso B+ Villaspeciosa
A+B

15:00-16:00 classi prime

16:00 -17:00 classi seconde
17:00-18:00 classi terze

Consigli di classe
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18:00-19:00 (corso B)
Vallermosa C+ Siliqua corso A
15:00-16:00 classi prime
16:00 -17:00 classi seconde
17:00-18:00 classi terze
Lunedi 19 Scuola secondaria 17.00-19.00 Collegio
TOTALE 2 3
GIUGNO 2024
Venerdi 6 Scuola secondaria 8.30-13.30 Scrutini Terze (5 classi)
Sabato 9 Scuola secondaria 8.30-13.30 Scrutini Prime
Lunedi 11 Scuola secondaria 14.00-18.00 Scrutini prime
Martedi 12 Scuola secondaria 14.00-18.00 Scrutini seconde
Mercoledi 13 Scuola secondaria 14.00-18.00 Scrutini seconde
Venerdi 28 Scuola secondaria 17.00-19.00 Collegio 2
Attivita Nei plessi Da definire 4
formativa
Attivita fine anno

TOTALE 2 q

TOTALE COMPLESSIVO 29 27

Art.29 comma 3 CCNL 2006/2009 lett.C.

SVOLGIMENTO DEGLI SCRUTINI E DEGLI ESAMI

Il presente calendario ha validita per I'a. s. 2024/25 salvo eventuali variazioni che si rendessero necessarie.

Le date, gli orari e la tipologia della convocazione sono indicativi e potrebbero subire modifiche e/o integrazioni per eventuali esigenze di servizio che
si potrebbero verificare in corso d’anno. | docenti dei diversi ordini di scuola, prima dell’eventuale superamento delle 40 ore, sono tenuti a segnalarlo
per iscritto alla D.S., con la relativa documentazione attestante gli adempimenti gia effettuati, con la quale concorderanno I'esonero da alcune
riunioni.

Gli incontri per gli adempimenti di fine anno verranno calendarizzati successivamente.

11 Dirigente scolastico
Limbania Maria Rombi

FIRMA AUTOGRAFA SOSTITUITA A MEZZO
STAMPA AI SENSI DELL’ART.3, COMMA 2,
DEL D.L.VO. N.39/93
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