
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
Circ. n. 335  

 
 
Al personale Docente e ATA interessato 

Al DSGA 

Sito / R.E. 

 
OGGETTO: Presa di servizio del personale docente/ATA il 1° settembre 2024 differito al giorno 2 settembre 

2024 

 

 

In riferimento all’ oggetto si comunica che la presa di servizio è differita al giorno lunedì 2 settembre 2024 

secondo le modalità descritte di seguito da effettuarsi presso la sede centrale dell’IC di Decimoputzu- Siliqua 

, sito in Via Donizetti 42 . 

           Per un corretto svolgimento delle operazioni si chiede di rispettare i seguenti orari: 

 

 ORARIO 

PERSONALE Dalle ore Alle ore 

PERSONALE ATA 
 

07:30 08:00 

DOCENTI INFANZIA  09:00 09:30 

DOCENTI PRIMARIA 11:00 12:00 

DOCENTI SECONDARIA 10:00 10:30 

 
Con riferimento al personale docente si forniscono le seguenti ulteriori indicazioni 

 

 
Devono presentarsi per la presa di servizio i seguenti docenti: 

- neo immessi in ruolo; 

- coloro che hanno ottenuto trasferimento o passaggio di ruolo/cattedra; 

- coloro che hanno ottenuto l’assegnazione provvisoria o l’utilizzazione; 

- coloro che rientrano nella scuola di titolarità dopo un’assegnazione provvisoria o utilizzazione 

nell’a.s. 2023/24; 

- coloro che rientrano dal collocamento fuori ruolo; 

- coloro che, dopo aver ottenuto una supplenza ai sensi dell’art. 36 del CCNL 2007 nell’a.s. 2023/24, 

rientrano nella scuola di titolarità; 

- coloro che rientrano da aspettative e congedi straordinari; coloro che sono stati assunti nel 

2023/24 a tempo determinato e dal 2024/25 sono di ruolo (ossia i docenti assunti da concorso 

straordinario bis e GPS sostegno prima fascia 2023/24); 

Personale docente che deve prendere servizio il 2 settembre 2024 



 
 

- coloro che hanno un incarico di supplenza al 30/06 e al 31/08. 
- Docenti di religione. 

 
NOTA 

Si precisa che il personale docente e ATA già in servizio per l’A.S. 2023/2024 presso l’istituto comprensivo 

Decimoputzu- Villaspeciosa e Siliqua Vallermosa NON dovrà effettuare la presa di servizio. 

 
Modalità di presa di servizio 

 

 
Differimento della presa di servizio 

Qualora un docente o personale ATA sia impossibilitato a prendere servizio il 2 settembre 2024 per motivi 

normativamente previsti e tempestivamente comunicati, può differire la presa di servizio. 

In questa categoria sono compresi anche i docenti con contratto di supplenze al 30 giugno 2025 e al 31 

agosto 2025. 

 

 
Ai fini di velocizzare le procedure, tutti i docenti e ATA che dovranno effettuare la presa di servizio 

il 2 settembre 2024, o con differimento autorizzato, sono invitati a pre-compilare e stampare la 

documentazione EDITABILE allegata, unitamente alla copia di un documento di identità valido e tessera 

sanitaria, che dovrà essere presentata, sottoscritta e datata in sede di presa di servizio. 

 
Docenti assunti da GPS 

 
I docenti assunti da GPS avranno cura di trasmettere anche copia dei titoli dichiarati al momento 

della domanda per l’inserimento in GPS al seguente indirizzo email caic84200p@istruzione.it indicando 

nell’oggetto: 

 
Cognome – Nome _Documentazione docenti assunti da GPS 

 
Si raccomanda a tutto il personale di attenersi scrupolosamente a quanto indicato e di contattare 

la segreteria per qualsiasi dubbio o necessità di chiarimento. 

Si ringrazia per la consueta fattiva collaborazione. 

Allegati: 

- documentazione presa di servizio docenti 

- documentazione presa di servizio ATA 
 

Documentazione di rito personale Docente e ATA 
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